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Acceso

Para contar con un acceso rapido a las plataformas de educacion multimodal de la

Universidad de Guanajuato, puedes elegir alguna de estas opciones:
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Ingresar

Nombre de usuanc |

Contrasefa

5 Recordar nombre de usuaric

Ingresar

£Olvido su nombre de usuario o contrasefia?

Las ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador (3

llustracién |: Acceso rapido.

Colocar directamente en la barra de navegacion la siguiente direccidn:

https://campusdigital.ugto.mx/my/index.php,

Colocar en tu escritorio un vinculo de acceso a la plataforma. Para crear el acceso
rapido, solo debes dar un clic sobre el icono Ver informacion del sitio “Es seguro”,
arrastralo hasta el escritorio y suéltalo, con esto aparecera en el escritorio de tu
dispositivo el icono del acceso directo a la pagina.

Guardar en marcadores la direccidon de la pagina. Para guardar en los marcadores,
da clic sobre en el botén “Anadir esta pagina a marcadores” (que tiene forma de

estrella).
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Una vez realizada alguna de las acciones anteriores, tendras a la mano la informacion de

acceso al sistema. Para ingresar da doble clic sobre el icono que creaste en tu escritorio; en
la pantalla se cargara la pagina de ingreso (llustracion 2). Aqui colocaras tus datos de usuario

y contrasena de tu correo electronico institucional @ugto.mx (hasta antes de la arroba

‘@)

/ B SUME Ingresaralsitio X \'

& C 0 | @ Esseguro | httpsy//sume.ugto.mx/login/index.php Q *|

Redes sociales
SU ; PLATAFORMA
» MULTIMODAL
SUME

Ingresar

Nombre de usuaric
Contrasefia

O Recordar nombre de usuario

Ingresar

¢Olvida su nombre de usuario o contrasefia?

Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en sunavegador (3

llustracion 2: Pantalla de logueo.

Una vez ingresados tus datos se desplegara en la pantalla el area denominada “Tablero”.
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=& Mis Cursos ;
SUME & Mis Cursos » SUME »

# Tablero 4 5 _PI Personalizar esta pagina I

Buscar en curso Tablero %85 USUARIOSENLINEA B @

(ultimos 5 minutos: 1)

= VISTAGENERAL DEL CURSO o REPRIEICEIETE = SUME Sistema Universitario de
Linea de tiempo Cursos 1 Calendario Multimodalidad Educativa
I EEE— A
[p—y Ahvosprivades - e RINISNGWINT em
i - mayd 2018 >

Unidad de Aprendizaje Desarrollo Personal |

1 2 3 4
7 8 =] 10 1 2 3
14 15 hilal 7 8 19 20
1 » 2 3 21 22 23 24 25 26 27

llustracién 3: Interfaz de inicio "Tablero".

En la llustracion 3 se muestran los diferentes bloques que componen el apartado “Tablero”.
Para efectos didacticos, cada elemento se ha organizado por niumeros; a continuacion se
presenta la explicacion de cada uno:
I. Informacion de los cursos o las unidades de aprendizaje en los cuales imparte clases
el profesor.
2. En el bloque de Lateral derecho podras moverte de la Pagina inicial del sitio, al
Calendario, los Archivos privados y los Cursos.
3. En el bloque de Usuarios en linea podras verificar cuales usuarios estan trabajando
al mismo tiempo que tu.
4. Por medio del “Menu de navegacion” podras avanzar y regresar a los diferentes sitios
de la plataforma.
5. El boton “Personalizar esta pagina” permite editar la apariencia de tu espacio
personal (Tablero); al pulsar sobre él podras modificar la ubicacion de los bloques o
agregar nuevos. La modificacién de este apartado dependera de la configuracion

global que el administrador del sitio haya establecido para la plataforma.
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6. En el “Menu del usuario” podras ver la informacion de tu Usuario, editar la
informacion de tu Perfil, cambiar la Contrasena de acceso a la plataforma, acceder
al Calendario, Archivos privados, Mensajes en los foros, Discusiones y Calificaciones

obtenidas en los cursos, asi como cerrar sesion en la plataforma.

Cierre de sesion de trabajo

Finalmente, para cerrar la sesion de trabajo en el Mend Usuario, da clic en la opcion Salir y

automaticamente se cerrara la sesion redireccionandote a la pagina de inicio.

LAERAL: DR
GMMRLINED

SUME

& SUME Sistema Universitario de Multimodalicad Educativa
& Cambiarrola..

& Preferencias 4
B Calendario

Mensajes

B Archivos privados

Mensajes en foros

iE Discusiones

Mis calificaciones

= Salr |[e— 1
@ Ayuda

llustracion 4: Cerrar sesion.

Bloques y herramientas del entorno de trabajo o AVA

Para acceder al contenido de un curso o una unidad de aprendizaje, dirigete al bloque central

o area de trabajo y da clic en el curso o UDA en el que impartes clases.
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Buscar en curso] %85 USUARIOS ENLINEA ©

= - - (ultimos 5 minutos: 1)
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llustracién 5: Acceso a un curso o unidad de aprendizaje.

Una vez realizada esta accion, se desplegara en la pantalla el ambiente virtual de aprendizaje

o area de trabajo.

# Tablero > M\scursos> BHDH-4 [ 1 + 3 4 2

Unidad de Aprendizaje Desarrollo Personal | BHDH-4

Participantes

Suprogreso (@
IE] Guia didactica de la Unidad de Aprendizaje Desarrollo Personal | (] Competencias

Avisos

Calificaciones
e General

1. Introduccion al desarrollo personal

e 1 Introduccion al desarrollo

personal
IE] Clase virtual 1 a
\'-;l Consigna 1 (]
Yo adolescente
\'Q Consigna 2 (H] — o
Tablero
. .. 2
2. ¢Quién soy? Pagina inicial del sitio
= Clase virtual 2 O Calendario
=
I =
\Q Consigna 3 o Archivos privados
Q Consigna 4 a
Mis cursos
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llustracién 6: Contenido de un curso o unidad de aprendizaje.

En la llustracion 6 se muestran los diferentes bloques que componen el drea de trabajo:

|. Por medio del “Menu de navegacion” puedes avanzar o retroceder en las diferentes
partes de la plataforma.

2. Al dar clic en el boton “Activar edicion”, podras editar el contenido del curso o
UDA.

3. El area de trabajo o “Bloque central” esta dividida en secciones correspondientes a:
presentacion de las unidades de aprendizaje (UDAS) o cursos, guias didacticas, foros,
clases virtuales, actividades, foros, entre otros.

4. En el “Bloque lateral derecho” se pueden consultar los participantes, competencias,
calificaciones, contenido del curso o unidad de aprendizaje, calendario y archivos
privados; también se puede ir al tablero, la pagina principal del sitio y a los cursos en

los que estas inscrito.

Para entender la funcionalidad y operatividad de cada apartado, a continuacion, se describen

las caracteristicas de cada uno:

El “Bloque lateral derecho” contiene un menu donde se muestra en negritas el mend de la
seccion. Como se describio con anterioridad, sirve para desplazarnos de forma inmediata a
cualquiera de las areas de trabajo del curso o unidad de aprendizaje; para esto solo es
necesario pulsar sobre el nombre de la seccién que deseamos revisar. Este bloque aparece
en todas las paginas del sitio, por ejemplo, dentro del Bloque se muestra: Tablero (area
personal), Pagina inicial del sitio, Mis cursos, Calificaciones, Participantes, Competencias,

Calendario y Archivos privados.
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BHDH1-4

Participantes

Tablero

Competencias

Pagina inicial del sitio

Calificaciones Calendari
Calendario

B General

Archivos privados

BB 1 Introduccion al desarrollo

Mis cursos
personal

B8 2 ;Quién soy? Lrlblner)

I 2 Yoadolescente

llustracién 7: Bloque lateral derecho.

El “Bloque lateral derecho” contiene la informacion sobre las observaciones y evaluaciones

de las consignas que han realizado los estudiantes a lo largo

de la unidad de aprendizaje; es

importante revisarlo con frecuencia para verificar los avances y logros alcanzados por estos.

Geporte del calificador

Ver

BHDH1-4

Configuracion  Escalas  Lefras  Importar

Participantes

Reporte del calificador ~ Histona de calificacien

Competencias

Todos los participantes:1/1

Nombre  [EEESM A B/C/D/E/F|a H|[I|J K[LIMNN
Apellicolz) [RFEMA B CDEFGH I JKLMNR

Calificaciones

Apellidol(s) « Nombre Direccion Email

Estudiante Demo 3 4  nodougto@gmailcom
¥

Reporte de resultados

&l Consigna1 & 4

Exportar

Reporte vistageneral ~ Vistaindividual ~ Reporte de usuario

TIUIVIWIX]Y|Z

O|P|QIR|S
O|P|QIRISITIUVIWIX|Y|Z

Unidad de Aprendizaje Desarr., =

ol Consignaz ¢ ¢ & Consigna3 &£ &l Consigna4 4 ¢

\ Promedio global

llustracién 8: Bloque lateral derecho: “Calificaciones”.
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El “Bloque central” esta integrado por una serie de secciones que contienen la informacion

de los temas que se estudiaran. El primer apartado contiene usualmente el Foro de avisos

y novedades, la Guia didactica y el Foro de bienvenida.

Unidad de Aprendizaje Desarrollo Personal |

Suprogreso (@)

Guia didactica de la Unidad de Aprendizaje Desarrollo Personal | a
El Avisos
1. Introduccién al desarrollo personal
Clase virtual 1 O
Q Consigna 1 a
\‘_;j Consigna 2 a

llustracién 9: Columna central o drea de trabajo.

El boton “Activar edicion” sirve para modificar los ajustes de las actividades o los recursos

que integran el curso o la UDA.

[ Activar edicion

llustracion 10: Boton Activar edicion.

Una vez presionado el boton “Activar edicion” en el contenido del curso o la UDA, se

activaran los siguientes botones:

|. Editar: Sirve para editar los ajustes de la actividad o recurso del curso o UDA.

2. Editar titulo: Sirve para editar los titulos de las actividades o recursos del curso o

UDA.
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3. Anadir una actividad o recurso: Sirve para instalar actividades o recursos en el curso

o UDA.
4. Mover recurso: Sirve para mover las actividades o recursos que hay en el curso o
UDA.
+ 1 Introduccion al desarrollo personal »  Edtar~
o Clase virtual 1 | 4 f¢—— 2 1 —| Editar~ 4
P \J;j Consignal 4 Editar~ & [
+ \‘;j Consigna2 4 Editarr & [4
A
4 3 — >4 Afadir una actividad o recurso

llustracién | |: Botones: Editar, Editar titulo, Afadir una actividad o recurso y Mover recurso.

Para desactivar la edicion del contenido del curso, da clic en el boton “Desactivar edicion’.

M Desactivar edicion

llustracion 12: Boton Desactivar edicion.

Una vez que desactives la edicién de contenido el curso o UDA regresara a su estado

normal.

Libro calificador

Para visualizar el Libro calificador de un curso o UDA, da clic al menu “Calificaciones”, el

cual se encuentra en el bloque lateral derecho.
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Unidad de Aprendizale
Mercadotecnla estratéglca_1

Competencias
Calificaciones

B : Presentacion del curso y
novedades

llustracién |3: Bloque lateral derecho, menu Calificaciones.

Dentro del Libro calificador (Reporte del calificador) podras ver los estudiantes que estan

inscritos al curso o UDA, asi como revisar las tareas que han enviado.

Reporte del calificador
Ver Configuracion Escalas Letras Importar Exportar
Reporte del calificador Historia de calificacion Reporte de resultados Reporte vista general Vista individual Reporte de usuario

Todos los participantes:1/1

Nombre  [JEEEEMA B C D E F GH I JKLM
Apellidots) [EEEEA B CDEFGH I JKLM

TIUIVIW XY |Z
TIUVWX Y Z

NN O/P GRS
M N O/P QRS

Unidad de Aprendizaje Merca.. =
Apellidol(s) Nombre Direccion Email L2 Consigna Final1 - Unida. +~ # [l ConsignaFinalz - Unida. & 4 X Totaldelcurso & 4
a Estudiante Demc @ 4 nodougto@gmailcom - - -
Promedio global - - -

llustracién 14: Libro calificador.

Revision de tareas

Revisa las tareas en el Libro calificador dando clic en la consigna que revisaras.
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Reporte del calificador

Ver  Configuracion Escalas Letras Importar Exportar

Reporte del calificador ~ Historia de calificacion Reporte de resultados Reporte vista general  Vista individual Reporte de usuario

Todos los participantesi1/1

Nombre [N A|/B/C/D/E|[F|IG/H|1]J K LIMINRO|P|QRIS|TIUV|w/ XY Z
Apellidots) RSN A B/C D/E F GH/I JKLMNRNOPOQR[STIUVWXYZ
Unidad de Aprendizaje Merca.. =
Apellido(s) Nombre Direccien Email I & Consigna Final1- Unida.. = [I & ConsignaFinal2z - Unida. = & X Totaldelcurso 2 &
Estudiante Demo | @8 ¢  nodougto@gmailcom - - -
Promedio global 1 - - -

llustracién 15: Revisién de la consigna.

En el contenido de la consigna podras ver en el Sumario de calificaciones los participantes

o estudiantes que hay en el curso o UDA y las tareas que han enviado.

Consigna Final 1 — Unidad de Aprendizaje
Mercadotecnia estrategica

Instrucciones

Realiza un ensayo en donde plasmes la importancia que tiene la mercadotecnia estrategica en el contexto de |
una economia global

Caracteristicas de la consigna

« Lainformacion debe describirse de manera clara y considerar las ideas mas importantes de la unidad de
aprendizaje.

La informacion de esta consigna debe ser de tu autoria.

Puedes usar algun procesador de textos para generar el documento (aprende a elaborar un ensayo)

La extension del documento debe ser de 2,500 palabras.

Guarda el archive y conviertelo a pdf. 1
Enviala a la plataforma. con la siguiente nomenclatura: consignat+nombre+apellidos pdf

Sumario de calificaciones 1
Participantes 1
Borradores o]
Enviados

Necesita calificarse

llustracion |6: Contenido de las consignas, Sumario de cdlificaciones.

Revisa los envios dando clic en el boton “Ver todos los envios”.
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Sumario de calificaciones

Participantes
Borradores 0
Enviados

Mecesita calificarse

1 ——| ‘Vertodos los envios Calificacion

llustracion 17: Boton Ver todos los envios.

Para ver las tareas enviadas en el menu Calificando, da clic en el nombre del archivo en

cuestion.
Consigna Final 1 - Unidad de Aprendizaje Regresar a - Desarrollo d.#)
Mercadotecnia estratégica
Accion de calificar| Elegir.. v
Ultima
Imagendel  Nombre / modificacién  Envios de
Seleccionar  usuario Apellidols) Direccién Email Estatus  Calificacion Editar {entrega) archivo
] - - - - - - - -
O Estudiante nedougto@gmailcom  Enviado [giiiemere Editar» lunes 14de [l
Demo para mayo de Agrega
calificar 2018, 1147 para
) ] ——»| concret
|
Con las seleccionadas... Bleguear entregas v n

llustracion |8: Descarga de una tarea enviada.

Después de dar clic en el archivo, este se descargara en tu equipo y podras revisarlo para

asignale una calificacion.
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Luego de revisar la tarea, podras asignarle una calificacion en el menu Calificando. Para esto

da clic en el boton “Calificacion”.

Consigna Final 1 - Unidad de Aprendizaje Regresar a : Desarrollod..#)
Mercadotecnia estratégica
Accion de calificar| Elegir.. v
Ultima
Imagendel  Nombre / moadificacién  Envios de
Seleccionar usuario Apellido(s) Direccién Email Estatus  Calificacion Editar {entrega) archivo
O — — — — — — — —
(] Estudiante nodougto@gmailcom  Enwviado Editar~ lunes, 14 de o )|
Demao para mayo de Agrega
calificar 2018, 1147 para
B 1 concret
|
Con las seleccionadas.. Bloguear entregas v

llustracién 19: Boton Calificacion.

En la seccion “Calificacion” podras agregar la calificacion en el cuadro de texto en blanco.
En la seccion “Comentarios de retroalimentacion” puedes agregar comentarios que le seran
enviados al estudiante. Para terminar con el proceso de calificacion, da clic en el botén

Guardar cambios.

La calificacion aparecera plasmada tanto en el Libro calificador del maestro como en el del

estudiante.
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Calificacion

Calificacion sobre 100 (3 1 _’:

Calificacion actual en el libro

Comentarios de retroalimentacion 2 b o

1 iv B I EE % & @ l

Notificar a estudiantes ¥ EEEIEIGEEENT oS Guardar y mostrar siguiente Reiniciar

llustracion 20: Evaluaciéon de una consigna.

Cambiar fecha de la consigna

Para cambiar las fechas de las consignas, debes entrar al contenido del curso o UDA y dar

clic al boton “Activar edicion”. Recuerda que al hacer esto todo el contenido sera editable.

# Tablero > Mis cursos > Unidad de Aprendizaje Mercadotecnia estrategica_1 1 £ Activar edicion
Unidad de Aprendizaje Mercadotecnia estratégica- Unidad! de Aprendizaje

Mercadotecnla estratégica_1
Pruebas

Participantes

Suprogreso @ Competencias

Calificaciones

» Presentacion del curso y novedades

B Guia didactica de la Unidad de Aprendizaje Mercadotecnia estrategica

ntacion del curso y

% Novedades

e : Desarrollo de contenidos

llustracion 2 1: Boton Activar edicion.
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Una vez activado el boton, dirigete a la consigna donde corregiras la fecha; al dar clic en el

boton Editar se desplegara un menu donde seleccionaras la opcion Editar ajustes.

+ | Consigna Final 1 - Unidad de Editar~
Aprendizaje Mercadotecnia _|—> £+ Editar ajustes
estrategica # 2

No disponible. a még 3> Moverala derecha e
virtual 8 - El plan estratégico In| & Mover a la izquierda| 1
mercadotecnia e5ta marcada o

a Ocultar

+ Consigna Final 2 - Unidad de ) &
Aprendizaje Mercadotecnia 21 Duplicar
estrategica 4 ) Asignar roles

Restﬂngldo Mo disponible, a mg -
Consigna Final 1 - Unidad de A o E.lr-nlnar
estratégica esta marcada como completada

llustracion 22: Boton Editar.

En el menu “Editar ajustes”, dirigete a la seccion “Disponibilidad” y cambia la fecha de la
consigna en las siguientes categorias:

= Permitir envios desde

= Fecha de entrega

* Fecha de corte

= Recordarme calificar en

~ Disponibilidad

Permitir envios desde  (2) 14 v || mayo v 2018 v || 13 v | 40 ¥| g [ Habilitar
Fechade entrega (O 14 v || mayo v| 2018 v| 13 v|| 40 v | pADHabilitar
— 1
Fechadecorte @ 14 v | mayo v|| 2018 v| 13 v || 40 v| paEHabilitar
Recordarme calificaren (D 14 v | mayo v|| 2018 v| 13 v || 40 v| paEHabilitar
Slempre mostrar descripeion (D) Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

llustracion 23: Seccién Disponibilidad.
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Una vez realizadas las modificaciones, guarda los cambios dando clic en el boton “Guardar

cambios y regresa al curso” o en el botén “Guardar cambios y mostrar”.

Revertir una tarea a borrador

Hay ocasiones en que los alumnos se equivocan en el envioé de tareas y por error envian
otro documento. Cuando sucede esto, el alumno debe de notificar al profesor para que
pueda corregirlo. En el menu “Calificando”, dirigete al boton “Editar” y se desplegara un

menu donde elegiras la opcion “Revertir la entrega a borrador”.

Consigna Final 1 - Unidad de Aprendizaje Regresar a - Desarrollo d_
Mercadotecnia estratégica
Accion de calificar| Elegir.. ¥
1 Ultima
Imagendel  Nombre / modificacién  Envios de
Seleccionar  usuario Apellidols)  Direccidn Email Estatus Calificacion Editar (entrega) archivo
O - - - - - - — -
a Estudiante nodougto@gmailcom  Enviado EEeMTletelety Editar~ | lunes. 14 de - |
D
=me g Actualizar calificacion o
calificar 5
2 ——p| Revertir la entrega a borrador I:ret
|
Con las selecclonadas.. Bloquear entregas v “

llustracion 24: Editando la tarea enviada a borrador.

Una vez realizado este movimiento, el estudiante podra editar el documento y enviarlo

nuevamente.
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Revisar foros

Para revisar los foros en el Libro calificador, da clic en el foro que evaluaras.

Reporte del calificador

Ver Configuracion Escalas Letras Importar Expartar
Reporte del calificador Historia de calificacien Reporte de resultades Reporte vista general Vista individual Reporte de usuario
Todos los participantes:1/1

Nombre Tod A/BICDIEFIGH|I|JKILIMN
Apelido(s) IR A B/CDEFGHI JKLMN

CIP|QIR|S | TIU|VIWIX|Y|Z
C/PIQRS T UVWX\Y Z

Z 2z

Unidad de Aprendizaje Merca.. =

Apellidols) Nombre Direccién Email LI Consigna Final 1- Unida. = g /2 Caonsigna Final 2 - Unida. & & I 2 Retroalimentacion & ¢ I ¥ Total delcurso & &

Estudiante Demec | @8 ¢ nodougto@gmailcom - - - -

Promedio global - - - -

llustracion 25: Libro calificador, Foro.

Dentro del foro apareceran las aportaciones de los estudiantes que estan inscritos al curso
o UDA. Para calificar los foros da clic en el boton “Valorar” y asigna la puntuacién que creas
conveniente para la participacion del estudiante.

Retroalimentacion

Mastrar respuestas anidadas v

Retroalimentacion
lunes. 14 de mayo de 2018, 1443

Da tu opinién acerca de la importancia de la mercadotecnia estratégica en el contexto actual de las organizacicnes.

Waluacion (rating) maxima: - Enlace permanente | Editar | Responder (réplica)

Re: Retroalimentacion
de Estudiante Demo - lunes, 14 de mayo de 2018, 1445

Es necesario obtener informacién y realizar un analisis profunde de la situacion para posteriormente establecer
nuestras estrategias de una forma efectiva. Las principales funciones del marketing estrategico son

« Analizar nuevos habitos y tendencias de los consumidores.

Estudiar a los competidores.

Observar la evolucion de la demanda

Detectar nuevas necesidades de los clientes.

Estudiar oportunidades y amenazas del mercado.

Crear una ventaja competitiva sostenible.

Estudiar nuestras capacidades para adaptar la empresa al mercado.

Definir la estrategia de marketing que permita conseguir los cbjetivos que se ha filado la empresa

Valuacion (rating) maxima - Enlaie permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Eliminar |

Responder (réplica)

llustracion 26: Boton Valorar.
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Realizar videoconferencia

Las videoconferencias seran creadas y programadas en los cursos o UDAs por el
Coordinador de Programa Educativo. Una vez creadas las actividades de videoconferencia
aparecera en el tema del curso la direccion URL a la misma. Las conferencias estaran basadas
en el software Zoom.us, por lo tanto, es necesario tener instalado en tu equipo de computo

el programa.

© Zoom Rooms Video Con' X e

C () | @ Esseguro | hitps;//zoom.us/zoomrooms/software Y| §

Zool l ' SOLUTIONS ~  PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING ¥ SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Install Zoom Rooms Software in Minutes

Download Zoom Rooms App for Mac or Windows
Download Zoom Rooms app for iPad

Download Zoom Rooms app for Android Tablets

llustracion 27: Sitio oficial para descargar Zoom.

Una vez descargado el software en tu equipo, instalalo y ejecttalo. Posteriormente, regresa

a la plataforma y da clic en el enlace de la videoconferencia.

Sesion de prueba de videoconferencia
Haga clicen el enLaceIhttps:/f'zoom.us/j/285114618ka-re%bﬁhhha-eﬁb 1

Regresar a: General#

llustracién 28: Pantalla de inicio del software Zoom.
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Una vez hecho esto, se ejecutara la videoconferencia y podras iniciar la presentacion en el

momento que estimes oportuno.

llustracion 29: La interfaz de una sesién en Zoom.

Mensajeria interna

La mensajeria interna es el servicio en el cual el profesor puede enviar mensajes a los

estudiantes que estan inscritos en el curso o UDA.

Para enviar un mensaje, dirigete al bloque lateral derecho y da clic en el menu

“Participantes”.

Unidad de Aprendizale
Mercadotecnla estratégica_1

Participantes

Competencias

Calificaciones

I  Presentacion del curso y
novedades

e : Desamollo de contenidos

llustracion 30: Bloque lateral derecho, menu Participantes.
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En el mend “Participantes” apareceran todos los usuarios inscritos al curso o UDA,; da clic

en la Imagen de perfil o en el Nombre del estudiante al cual le enviaras el mensaje.

Participantes
Sin filtros aplicados
Buscar palabra_clave o selecc®t
Mumero de participantes: 2
Nombre |JEEEM A B/C/D E/F|GH|I J/IK LIMN|NO/PlQ RIS T|UVIW/X|Y|Z
Apellidots) [IEEE A B C/D/E FlG H|[1[JIK LIMNR|o/PQRIS TIUlVWX|Y Z
Ultimo acceso al
Seleccionar Nombre “ / Apellidols) Direccién Email Roles Grupos curso Estatus
. R Admins e ] No hay o
] s Admin soporte  distanciaug@ugtomx  Profesor  g* grupos ahora W
- 1 —> Estudiante nodougto@gmailcom Estudiante Mo hay 56 minutos 57 o0
ra grupos segundos i}
llustracién 3 1: Mend Participantes, estudiantes que estan inscritos al curso o UDA.
Una vez en el perfil del estudiante, solo hay que dar clic en el botdn Mensaje.
@Mensaje RAfadir a sus contactos
Detalles de usuario
1 Editar perfil
Direccidn Email
nodougto@gmailcom
Pais
Mexico
Cludad
Guanajuato
llustracion 32: Perfil del estudiante.
- TTTTI——_— EDUCACION A DISTANCIA I
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Se abrira el menu Mensaje en donde podras escribir y enviar mensajes al estudiante.

Mensajes

Buscar mensajes

Estudiante Demo

5 Gracias, contestando el mens.. jueves, 26 de abril de 2018

Estudiante Demao Editar
Fuera de linea

Esto es una prueba de entrega de correo por

plataforma

Muevamente, esto &5 una segunda prueba.

0817

Gracias. contestando el mensaje de prugba

0813

» _ = Escribir un mensaje... Enviar
Mensajes Contactos
llustracion 33: Menu Mensaje.

Revision de examenes

La mayoria de

los examenes estan programados para ser calificados de forma automatica.

Cuando el estudiante termina su examen, automaticamente se le arroja el resultado de este

apareciendo en el Libro calificador del profesor.
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Nombre / Comenzado Tiempo
Apellidols) Direccion Email Estado el Finalizado empleado Calificacién/10.00
Estudiante
14 de )
Demo 14 de mayo mavo de 2 minutos
O Revision  nodougto@gmailcom Terminado de 2018 201; 7.36
del 16:01 } segundos
) 16:04
intento
Promedio |
1 > 7
‘ global ‘ ‘ ‘ | e

llustracion 34: Calificacion del examen del estudiante.

En el caso de que en el examen haya preguntas abiertas, el asesore tendra que revisar dichas

preguntas y asignar la calificacion manualmente.

Bitacoras del curso

Para revisar las bitacoras del curso, dirigete al centro del tablero y, una vez ahi, al bloque
lateral derecho y da clic al boton “Configuracion del curso”. Una vez hecho esto, se

desplegara un menu donde le daras clic a la opcion “Mas...”.

Formacion UG & Mis Cursos » & Este curso »

# Tablero > Mis cursos > Unidad de Aprendizaje[ £ Editar ajustes

& Activar edicion

Unidad de Aprendizaje | 4 rinaizscon e curso 1
Pruebas & Darme de baja (des-inscribir) en Unidad de Aprendizaje Mercadotecnia estratégica_1
T Filtres

" Pre'sen taCién del curso y no\ £ Configuracion del Libro de Calificaciones
! [£) Copia de respaldo

B Guia didactica de la Unidad de Aprendizaje| 1 Restaurar

% Novedades 1 Importar
= Compartir
. € Reiniciar
» Desarrollo de contenidos )
£+ Mas.. 2

llustracion 35: Boton Administracion del curso.
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En el mend Administracion del curso, dirigete a la seccion “Reportes” y da clic en el mend

“Bitacoras”.

Administracion del curso

Administracion del curso  Usuarios

Editar ajustes

Activar edicién

Finalizacion de curso

Darme de baja (des-inscribir) en Unidad de Aprendizaje Mercadotecnia estratégica_1
Filtros

Configuracion del Libro de Calificaciones
Copia de respaldo

Restaurar

Importar

Compartir

Reiniciar

R I‘t Desglose de competencia
S

Bitacoras en vivo
Reporte de Actividad
Participacion en el curso
Finalizacion de actividad
Estadisticas

llustracion 36: Seccion Reportes, ment Bitdcoras.

En el menu “Bitacoras”, en la seccion “Selecciones las bitacoras que desea ver”, selecciona
el curso y el o los usuarios de los cuales quieras ver su historial de lo que han hecho en el

curso. Una vez seleccionados, da clic en el boton “Conseguir estas bitacoras”.

. " 1 2

Seleccione las bitacoras que desea ver: l !

Formacion UG (Sitio) v| Todos los participantes v
Todos los dias v | Todas las actividades v | Todas las acciones ¥ | Todos los origenes v | Todos los eventos v ® Conseguir estas bitacoras

llustracion 37: Menu Bitdcoras.

Automaticamente aparecera el historial de todo lo que ha hecho el estudiante o los

estudiantes a lo largo del curso o UDA.
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Hora

14 de
mayo de
2018,
16:06

14 de
mayo de
2018,
16:06

14 de
mayo de
2018,
16:04

14 de
mayo de
2018,
16:04

14 de
mayo de
2018,
16:04

Nombre
completo
del usuario

Estudiante
Demo

Estudiante
Demo

Estudiante
Demo

Estudiante
Demo

Estudiante
Demao

Usuario
afectado

Estudiante
Demo

Contexto del evento

Cursco: Curso The
world we live (1)

Curso: Curso The
world we Live (1)

Examen: Examen
Final Curso The worl
we live (1)

Curso: Curso The
world we live (1)

Examen: Examen
Final Cursao The worl
we live (1)

Componente

Reporte de

usuario

Sistema

Examen

Sistema

Examen

Nombre del
evento

Reporte de
calificacion de
usuario visto

Curso visto

Madulo de curso
visto

Curso visto

Médulo de curso
visto

Descripcidn

The user with id '25' viewed the user report in the
gradebook.

The user with id ‘25" viewed the course with id '63°

The user with id ‘25" viewed the 'quiz’ activity with
course module id "8g7"

The user with id '25" viewed the course with id '63"

The user with id ‘25" viewed the 'quiz’ activity with
course module id ‘897"

Origen

web

web

web

web

web

Direccion
P

101017153

101017153

101017153

10.10.17153

1010171583

llustracion 38: Historial del estudiante.
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